ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL
Secéao de Sao Paulo

982 SUBSECAO DE SAO ROQUE
E ARAGARIGUAMA - SP

PASSO A PASSO DE COMO CADASTRAR AS CERTIDOES
DIRETO NO SITE DA OAB

Primeiramente, o(a) advogado(a) devera conferir a certiddo de honorarios e salva-la em pdf em
arquivo com tamanho maximo de 100KB. Nao é necessario assina-la ja que estara a usar do
certificado digital. Com a certiddo em maos, seguir os passos abaixo:

1° Passo: No site www.oabsp.org.br, fazer login na Area Restrita com o certificado digital.

Se preferir, cliqgue no botdc abaixo para logar com seu cerificado digital.

** Certifique-se de ter inserido o token do certificado digital neste computader antes de acessar esta opgdo. **

X Login com Certificado Digital ?

2° Passo: Clicar no icone “Assisténcia Judiciaria”:

>

Assisténcia
Judiciaria

3° Passo: Na area de “Gestdo de Certiddes”, clicar em “Cadastro de certidao”:

Gestéo de Certiddes

E =
Cadastro de Certiddo Recurso de Pagamento
Cligue agui Clique aqui

n E
Acompanhamento Verificagdo de Pagamento
Cligue aqui Clique aqui
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4° Passo: Escolher o tipo de nomeagao:

*Campos obrigatorios

Para iniciar o cadastro da Certiddo, marque a opgac do tipo de nomeagao:

*Momeagdo de Plantao?

Mao Sim

5° Passo: Preencher os Dados da certidao:
Dados da Certidao

*lustiga Militar?
Mao Sim

*Localidade

530 Rogue T

*N? do Processo (0000000-00.0000.0.00,00000)

*Cadigo de Vara

Cad. Subsecdo de S8o Roque '“'Cad. outra Subsegdc

*Codigo da Agao

(Selecione) ¥

*Mome dola) Beneficiariola) *Tipo

Autar Réu

*Registro Geral de Indicagdo

*Data da Memeagdo (dd/mm/aaaa)

OBS.: O advogado(a) deverd inserir os dados corretamente, de acordo com o que consta da
certidao. Caso haja algum erro, serd necessdria a correcao da certiddo.
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6° Passo: Preenchidos os dados corretamente, a certidao em PDF devera ser anexada em
“Escolher o arquivo” e, em seguida, clicando em “Gravar”.

Dados validados, favor insira a Certidao de Honorarios em PDF.

Instrugdes para anexar Certiddo
1) Para visualizar arquives em PDF, tenha a ferramenta instalada Acrobat Reader.

2) Selecione o arquivo em Escolher arquivo e, apas, clique em Gravar. 50 € permitido o anexo da Certidao de Honorarios, conforme os dados

assinalados no formulario.

Selecione o arguive, formato pemitido: pdf, tamanho maximo: 100 kb.

Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado Gravar

*Atencdo para o tamanho mdaximo permitido do documento PDE que é de 100 KB. Se o
documento nao estiver de acordo com o indicado, ndo serd anexado pelo sistema.

7° Passo: Ap6s conferir, clicar em “Cadastrar Certidao”

Documento anexado

Documento Ler Excluir

10002892320158260443.pdf &Y X
Cadastrar Certiddo

Finalizacdo: O cadastro sera finalizado e aparecera a seguinte mensagem:

Certiddo de Honordrios recebida pelo Departamento de Assisténcia Judiciaria da OAB SF.
Em instantes, V.52, receberd um e-mail com as instrugées de acompanhamento.

Por fim, o(a) advogado(a) receberd um e-mail da Gestdo de Certiddoes — Assisténcia Judicidria
OAB SP, com a confirmacao do cadastro, o percentual e o valor aproximado.

Em caso de ddvida, pedimos, por gentileza, que o(a) advogado(a) entre em contato com a
Comissao de Assisténcia Judicidria da Subsecao.
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DPESP e OAB/SP n° 02/2020 Fluxo de Processamento de Certidoes - Pandemia do COVID-
19

VIII — Continua obrigatéria a aposi¢ao da assinatura do(a) advogado(a) na certiddao de honorarios,
salvo se o proprio advogado beneficiario da certidiao fizer o protocolo do documento no
sistema eletronico da OAB/SP, hip6tese em que se dispensara a assinatura fisica da certiddo;

IX — A digitalizacdo das certiddes de honorérios para o protocolo no Sistema de Gestdo de
Certidoes da OAB/SP deve assegurar a qualidade necessdria que possibilite a visualizacdo de todas
as informacdes contidas no documento, sob pena do seu ndo recebimento

Lembrem-se que a presente op¢ao nao exclui a possibilidade de os colegas continuarem a enviar
as certidoes por email para a nossa Subsecdo (salaforumoab@ gmail.com), sendo que elas serdo
cadastradas pelas funciondrias. A diferenca no caso, € que para o envio da certiddo para a Subsecao
a assinatura no documento € obrigatdria € em caneta azul. A digitalizacdo por 6bvio deve ser
colorida. Em caso de ddvidas entrem em contato com a Subsecao.

Adriana Guzzon
Presidente da 98? Subs. da OAB




