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1. Complemento do Cadastro — Introdugao

Novo servigco no peticionamento eletrénico de Primeiro Grau do Portal E-SAJ para permitir ao
advogado a complementagdo de cadastro em processos digitais. Através deste servico o
advogado podera:

¢ Incluir nova parte;

Retificar parte;

Recategorizar documento;

e Mover péginas para novo documento;

Ordenar os documentos.

2. Portal E-Saj — Acesso a tela de complemento de cadastro de 12 grau

Para acessar a tela de complemento de cadastro (site: www.tjsp.jus.br) é necessario clicar no
menu: Peticionamento eletronico > Peticione eletronicamente > Peticionamento eletronico de
1° grau > Complemento de cadastro de 12 grau. Apenas os advogados do processo possuem
acesso ao complemento.
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3. Portal E-Saj - Inclusado e Retificagao de Partes

» Serdo disponibilizadas a inclusdo e a retificagdo de partes para o complemento do

peticionamento eletroénico;

» N3o serad permitido retificacdo de partes controladas pelo Tribunal de Justica, ou seja,

que estdo no cadastro controlado do SAJ/PG5;

» Somente o Advogado representante da parte no polo ativo pode retificar a(s) parte(s)

do polo contrario;

» Advogados do polo ativo podem incluir / retificar partes para os tipos de participacgio

ativo, passivo, terceiro e representante legal;

» Advogados do polo passivo podem incluir / retificar partes somente para o tipo de

participagao passivo;

» Advogados do polo terceiro podem incluir / retificar partes somente para o tipo de

participagao terceiro;

» N3&o é permitido a inclusdo de novos advogados ao processo durante o complemento

de cadastro.
» Na&o é permitida a exclusdo de parte ja vinculadas ao processo.

3.1 Inclusao de partes

Para inclusdo de partes sera necessario clicar no botdo “adicionar nova parte”, fazer o

preenchimento e clicar em confirmar.
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3.2 Retificagdo de partes

Para retificacdo de partes sera necessario clicar no icone de alteracdo ao lado direito da parte,
fazer as modifica¢des e clicar no botdo confirmar.
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4. Recategorizagao de Documentos

SR

Novo servigo no peticionamento eletrénico de Primeiro Grau do Portal E-SAJ para permitir ao
advogado recategorizar, mover e ordenar os documentos, tanto em documentos provenientes
de peticionamento inicial quanto intermediario.

» Sdo exibidos todos os documentos do processo ordenados conforme a reclassificagdo

estabelecida no SAJ/PGS.

» N&o é permitida a inclusdo e exclusdo de documentos.
» 0 advogado sé pode recategorizar documentos peticionados por ele.



SOFTPLAN — Solugdes que fazem a diferenga na vida das pessoas

» Os documentos digitalizados e emitidos pela Unidade Cartoraria ndo podem ser
recategorizados.
» N&o é permitida a modificacdo do contetdo dos documentos.

4.1. Recategorizacao tipo de documentos

Para a recategorizacdo dos documentos sera necessario selecionar 0 documento, clicar no
botdo “recategorizar tipo de documento”, selecionar o novo tipo de documento e clicar em
confirmar.
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4.2. Mover paginas para novo documento

Para mover as paginas e criar um novo documento sera necessario selecionar as paginas que
serdao movidas, clicar no botdo “Mover pdginas para um novo documento”, escolher as paginas
que fardo parte do novo documento, escolher o tipo de documento e clicar em confirmar.

I Tritrarsall de hurilica de 5ha Pauls
i msmnE
CRNAPOETA, | CADGEMD | RO MO

@ -SAJ :ﬂ:ﬁ-i;ﬁs et

- e - Vevbais - B [T o 1Y Grms > £ : i Chdanes i 19 Qo | "‘ﬁ’

Complenscnio de cadasing de 17 Graid |

Mo alegeer sy b de dov el
Processe n®: THH0O05-57.30 17.8.36.0666 e

Sepimtm ety Sebidet TRlaCone ALpageaL & Clgoe ra

R — e . L e T e o el
el ol ] ] , ] dourmepnia 3 orisgho d novg

5 as e

e

i beicds

+ Ll e Teste

?

Inforess abams o pagineg gu deves ger menndas 8 o Bps do oo
docyments & perpnads:

Phgmaieltf =

Selecions o tipo donovo
documsenta, e

4.3. Ordenagao dos documentos

Para reordenacdo dos documentos serd necessario selecionar o documento, clicar no botdo
“mover para cima” ou “mover para baixo” e escolher a nova posicio do documento. A
numeracado das paginas sera atualizada automaticamente.
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5. Complemento de Cadastro em processos dependentes

E permitido o complemento de cadastro em processos dependentes com tramitacdo em
apartado e no préprio dependente, de Primeiro Grau.

e Tramitagdo no dependente: Na tela do complemento de cadastro devera ser
digitado o nimero do processo principal, clicar no dependente (/01) e concluir
o complemento.

< C 0 ‘ @ esaj-hmztjsp.jus.br/petpg/abrirNovoComplementoProcesso.do

Selecionar

1 - Cumprimento de sentenca
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e Tramitacdo em apartado: Na tela do complemento de cadastro devera ser
digitado o numero do incidente, que neste caso terd numeracdo prépria, e
concluir o complemento.

6. Portal E-Saj — Envio do Complemento

Para envio do complemento serd necessario apds todas as altera¢des feitas clicar em “salvar
alteracbes” ao lado superior direito, em seguida clicar no botdo “continuar” e “assinar e
enviar” para a conclusdo do envio.
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Parametros de Consulta

Mimers do processo™ : |T7O0OD0SS-S7.2017 [e2e | loese

Dados Basicos

Processo : FOOO0OSS-S57.2017.8.26.0666

Classe : Procedimento Ordiniric
Area: Civel

Assunto : Praticas Abusivas

Partes

Participacio

adwogada Ailton Angelo Martins
ladwogada Adwvogada CHNA

2 limentado Teste Complementol
Fequerida José Chaplin d= Silva

Quantidade de registros: 4

Adicionar mjartﬂ

Documentos

Cligue no link abaixe para acessar os decumentos do processo

Vvisualizar ou recategorizar documantos

E Cligque no bot3o continuar para envio do
complemento.
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Declaracao

Pégina 1 det — <+ Zoomautomdfico 3

TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE SAO PAULO

-
L
_— PODER JUDICIARIO

Declaraciao

Processo: 7000095-57.2017.8.26.0666
Classe:  Procedimento Ordinario
Assunto: Praticas Abusivas

Alteracdes realizadas no processo:

[#) Estou ciente de gue a declaraciio acima serd juntada ac processo. comprovande alteragBes realizadas no cadastro
Selecione o certificado que deseja utilizar:| Cert_001_CPF_S08,555.638-72 - Validade: 8/12/2015 L[]

e

7. Declaragao

Na conclusdo do complemento de cadastro serda gerado automaticamente pelo sistema o
documento “Declaragdo-Complemento - Peticionamento Eletrénico’”, informando todas as
alteracGes que foram feitas no processo. Essa declaracdo ficard disponivel para consulta nos
autos do processo no SAJ/PG5 e Portal E-SAJ, ambos na pasta digital.

Pasta Digital E-SAJ:

Pasta Digital

2 daa
8 & rigina: de1s [ 55 S Protocolado am 08/06/2017 &5 11:08 por Fabreio Coslho da Silva.

» 3 Pdgina 1 de2 — + Zoomaubmitico B 2 b

Declaracio

Processo: 7000095-57.2017.8.26.0666
Classe: Procedimento Ordinario
Assunto: Praticas Abusivas

Alteracoes realizadas no processo:

Partes alteradas:

Alimentado: Teste Complemento1 ..

Antes:
Nome: Teste Complemento1
Outro nome: Nao informado pelo peticionante
Nome do pai: Nao informado pelo peticionante
Nome da mae: Nao informado pelo peticionante
Nome do responsavel: Nao informado pelo peticionante
Complemento: Nao informado pelo peticionante

Depois:
Nome: Teste Complemento1 ..
Outro nome: Nao informado pelo peticionante

esso 7000095-57 2017 8.26.0666 e codigo 32549,

do digitalmente por Fabrcio Coelho da Silva.
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8. Restricoes / Regras Gerais

VYV VvV

Sé é permitido acesso ao complemento de cadastro aos Advogados representantes
dos polos ativo, passivo, terceiro e representante legal;

Advogados do polo ativo podem incluir / retificar partes para os tipos de participacdo
ativo, passivo, terceiro e representante legal;

Advogados do polo passivo podem incluir / retificar partes somente para o tipo de
participagao passivo;

Advogados do polo terceiro podem incluir / retificar partes somente para o tipo de
participagao terceiro;

N3o é permitido a inclusdo de novos advogados ao processo durante o complemento
de cadastro;

Sé é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos com a situacdo
“Em Andamento”;

Ndo é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos em “Grau de
Recurso”;

N3o é permitido alterar partes com cadastro controlado;

Nao é permitida a exclusdo de parte ja vinculadas ao processo;

Sé é permitida a solicitagdo de complementagao de cadastro que inclua a retificacdo
de partes, se pelo menos uma das partes do processo ndo for controlada pelo Tribunal
de Justica;

O advogado s pode recategorizar documentos peticionados por ele;

O advogado podera recategorizar o tipo de documento, mover paginas para um novo
documento e ordenar os documentos;

N3o é permitido recategorizar documentos mais de uma vez;

Os documentos digitalizados/emitidos pela Unidade Cartoraria ndo podem ser
recategorizados;

N3o é permitido inclusdo/exclusdo do conteldido dos documentos;

Nao é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos com documentos
e pecas sigilosos;

O documento “Declaracdo-Complemento - Peticionamento Eletrénico” é gerado
automaticamente pelo sistema;

Sao exibidas na Declaragdo todas as informacdes incluidas e alteradas pelo advogado.
Os dados dos campos que ndo s3o alterados/incluidos sdo exibidos com a informacdo
“Nao informado pelo peticionante”;

Para as partes alteradas e documentos recategorizados sdo exibidos na Declaragao as
informacdes antes e depois da alteracgao;

E permitido o complemento de cadastro em processos dependentes com tramita¢io
em apartado e no préoprio dependente;

O complemento fica disponivel para todos os Advogados, porém, apds realizado por
um dos Advogados, a complementacdo é encerrada.

12



